REGULAMIN PRAKTYK

Wyzsza Szkota Humanistyczno - EKonomiczna w Brzegu

Rozdzial 1
Przepisy og6lne

§1

1. Praktyki stanowig integralng cze$¢ procesu ksztatcenia. Ich realizacja jest obowigzkowa.

2. W trakcie realizacji praktyk nalezy uwzgledni¢ przepisy o ochronie danych osobowych, w
tym przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

§2

1. Przez uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia nalezy rozumie¢:
1) okre$lenia ogoblne:

a)
b)

<)

d)

g)

h)

Uczelnia - Wyzsza Szkota Humanistyczno-Ekonomiczna w Brzegu;

miejsce odbywania praktyki - placéwka/instytucja/inna jednostka przyjmujaca
studenta w celu realizacji praktyki;

opiekun praktyk ze strony Uczelni - nauczyciel akademicki Uczelni, ktéry nadzoruje
przebieg praktyki od strony merytorycznej;

opiekun  praktyki -  przedstawiciel pracodawcy, osoba nadzorujgca
merytoryczny i organizacyjny przebieg praktyki w jednostce przyjmujacej studenta;
program studiéw — opis procesu ksztalcenia wraz z zaktadanymi efektami uczenia
sie (w tym praktyk);

karta przedmiotu (sylabus) - opis programu nauczania oraz sposobu weryfikacji i
oceny efektéw uczenia sie (w tym praktyk);

instrukcja realizacji praktyki - szczegdtowe zasady realizacji praktyki dla danego
kierunku, poziomu i profilu studiow;

karta przebiegu praktyki/dziennik praktyk - rozktad dzienny, godzinowy
i tematyczny praktyki dla danego kierunku, poziomu i profilu studiow;

opinia o przebiegu praktyki - ocena i podsumowanie zrealizowanej praktyki
sporzadzona przez opiekuna praktyki.

Rozdzial 11
Ogolne zasady organizacji praktyk

§3

Organizatorem obowigzkowych praktyk studenckich jest Uczelnia. Nadzér administracyjny

nad organizacjg praktyk sprawuje wtasciwy prodziekan.

Umowe i/lub porozumienie w sprawie realizacji praktyk zawiera w imieniu Uczelni Rektor

lub osoba wskazana przez Rektora.



Termin realizacji, czas trwania praktyki oraz liczbe przyznanych punktéw ECTS okre$la
program studiéw dla danego kierunku, poziomu i profilu.

Szczeg6towe zasady realizacji praktyki dla danego kierunku, poziomu i profilu studiéw
okresla wtasciwa instrukcja realizacji praktyki.

Praktyki zawodowe moga odbywac sie w okresie wolnym od zaje¢ dydaktycznych lub w
trakcie roku akademickiego - pod warunkiem, Ze nie koliduja z zajeciami dydaktycznymi.
Uczelnia nie pokrywa kosztéw ponoszonych przez studentéw w zwigzku z realizacja praktyk.
Studentowi nie przystuguje wynagrodzenie ze strony Uczelni z tytutu odbywania praktyki,
jednak jednostka przyjmujaca studenta moze ustali¢ wynagrodzenie za czynnoSci
wykonywane przez studenta w ramach praktyki. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim, ustalone jest odrebna umowg, zawarta pomiedzy studentem, a jednostka
przyjmujaca studenta.

Zgodnie z art. 71 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce, Uczelnia moze weryfikowac
efekty uczenia sie okreslone dla praktyk, przy zastosowaniu potwierdzania efektéw uczenia
sie uzyskanych poza systemem studidw osobom ubiegajacym sie o przyjeciena okreslony
kierunek, stopien i profil studiow.

§4
Miejsca odbywania praktyk

1. Praktyki odbywaja sie w placéwkach, w ktorych zatrudniony jest pracownik wyrazajacy
gotowos¢ podjecia obowigzkéw opiekuna praktyki.

2. Placéwka, w ktorej student odbywa praktyke powinna by¢ dostosowana profilem
dziatalnos$ci do realizowanego przez studenta kierunku i modutu specjalno$ciowego.

3. Wpykaz placowek, w ktérych studenci moga odbywaé praktyke zawodowa stanowi cze$¢
instrukcji odbywania praktyki zawodowe;.

§5

Odpowiedzialnos¢ studentow

1. Student odbywajacy praktyki jest zobowigzany do:

1) odbycia obowigzkowej praktyki i osiggniecia okreslonych dla praktyki efektow
uczenia sie, zgodnie z programem studiéw, witasciwym dla danego kierunku,
poziomu i profilu;

2) godnego reprezentowania Uczelni;

3) bezwzglednego przestrzegania przepiséw niniejszego regulaminu oraz instrukcji
realizacji praktyki dla danego kierunku, poziomu i profilu studidéw;

4) okazania w miejscu odbywania praktyk zaswiadczenia z Krajowego Rejestru
Karnego (KRK) o niekaralno$ci.

5) zapoznania sie z tresScig i przestrzegania zasad polityki przeciw krzywdzeniu
dzieci obowigzujgcych w placéwce, w ktorej odbywa sie praktyka.

6) terminowego przedloZenia odpowiedniej, peilnej dokumentacji z realizacji
praktyki, zgodnie z instrukcja realizacji praktyki wiasciwg dla kierunku, poziomu
i profilu studiéw.



§5

Odpowiedzialnos¢ uczelnianego opiekuna

Uczelnianym opiekunem praktyk jest prodziekan ds. studenckich. W wuzasadnionych
przypadkach Rektor moze powotaé¢ sposrdéd nauczycieli akademickich inng osobe do
pethienia zadan uczelnianego opiekuna praktyk.

Uczelniany opiekun praktyk odpowiada za merytorycznag strone praktyk, w tym zaweryfikacje
efektéw uczenia sie.

Uczelniany opiekun praktyk przedstawia sprawozdanie z realizacji praktyk w poprzednim
roku akademickim prorektorowi ds. ogélnych, do dnia 30 paZdziernika, kolejnego roku
akademickiego.

Do zadan uczelnianego opiekuna praktyk nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

1)
2)

3)

Przeprowadzenie spotkania organizacyjnego, zapoznanie studentéw z regulaminem
praktyk oraz obowigzujaca dokumentacjg praktyk. Omoéwienie zasad prowadzenia
dokumentacji praktyk. Przedstawienie kryteriéw doboru placéwek, w ktérych moze by¢
realizowana praktyka zgodna ze specyfika studiéw.

Staty kontakt z praktykantami.

Staty kontakt z opiekunem praktyk w placéwce w zakresie oceny postepowania
praktykanta. Reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci.

Przeglad i ocena dokumentacji praktyk.

Pomoc w rozwigzywaniu trudnosci merytorycznych lub organizacyjnych zwigzanych z
praktyka.

Dokonywanie zaliczen praktyk.

Koordynacja ewaluacji praktyk i spotkania raportujacego i podsumowujgcego przebieg
praktyk.

§8

Odpowiedzialno$¢ opiekuna praktyki

Opiekuna praktyki wyznacza jednostka, w ktérej realizowana jest praktyka.

Opiekun praktyki powinien legitymowa¢ sie odpowiednimi kwalifikacjami
i doswiadczeniem zawodowym.

Opiekun praktyki prowadzi nadzér merytoryczny i formalny nad prawidtowym
przebiegiem praktyki w jednostce, w ktdrej jest ona realizowana.



